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ANEXA Nr. 2

REGLEMENTARI CONTABILE
privind organizarea si conducerea contabilitatii in partida simpla
de catre persoanele juridice fara scop patrimonial

CAPITOLUL 1
Sfera de aplicare

1. Categoriile de persoane juridice fara scop patrimonial care pot organiza si conduce contabilitatea in partida simpla, sunt urmatoarele:

a) unitatile de cult;

b) asociatiile de proprietari.

2. Au obligatia de a organiza si conduce contabilitatea in partida simpla persoanele juridice fara scop patrimonial in al caror act normativ de
infiintare exista prevederi exprese in acest sens.

CAPITOLUL 2
Organizarea contabilitatii in partida simpla

A. Dispozitii generale

1. Sistemul de contabilitate Tn partida simpla, in sensul prezentelor reglementari, reprezinta ansamblul registrelor si documentelor contabile, legal
reglementate, care servesc la inregistrarea in contabilitate, Tn mod obligatoriu cronologic si sistematic, a operatiunilor economice consemnate in
documentele justificative.

2. Nomenclatorul privind principalele registre si formulare, comune pe economie, privind activitatea financiara si contabila, precum si modelele
registrelor contabile, modelele formularelor contabile specifice si normele de intocmire si utilizare a acestora, privind organizarea si conducerea
contabilitatii in partida simpla de catre persoanele juridice fara scop patrimonial, sunt prevazute in anexa la prezentele reglementari.

Persoanele juridice fara scop patrimonial pot utiliza toate formularele prevazute in anexa la prezentele reglementari, sau numai o parte dintre
acestea, in functie de elementele specifice activitatii desfagurate.

3. In functie de necesitati, persoanele juridice fara scop patrimonial pot utiliza si celelalte registre si formulare comune pe economie, privind



activitatea financiara si contabila, elaborate de Ministerul Economiei si Finantelor.

4. Modelele formularelor, comune pe economie, pot fi adaptate in functie de specificul si de necesitatile persoanelor juridice fara scop patrimonial,
cu conditia respectarii continutului minimal de informatii si a normelor metodologice de intocmire si utilizare a acestora.

5. Persoanele juridice fara scop patrimonial vor folosi si alte formulare prevazute in mod expres de acte normative care reglementeaza activitati
economice specifice.

6. In conditiile utilizarii sistemelor informatice financiar - contabile, este necesar sa fie respectate criteriile minimale privind programele informatice
utilizate in domeniul financiar - contabil, prevazute de normele metodologice de intocmire si utilizare a registrelor si formularelor comune pe
economie privind activitatea financiara si contabila, elaborate de Ministerul Economiei si Finantelor.

7. Persoanele juridice fara scop patrimonial care conduc contabilitatea in partida simpla nu intocmesc situatii financiare anuale.

8. Pentru verificarea inregistrarii corecte in contabilitate a operatiunilor efectuate, lunar se intocmeste "Situatia soldurilor elementelor de activ si de
pasiv" (cod 14-6-30/d), pe baza datelor inscrise si totalizate in fise si jurnale contabile.

9. Prevederile capitolelor 1, 2 si 3 din Reglementarile contabile pentru persoanele juridice fara scop patrimonial, prevazute in ordin la art. 1 alin.
(1), precum si cele mentionate la art. 1 alin. (3), din acelasi ordin, se aplica in mod corespunzator, respectiv adaptate la cerintele sistemului de
contabilitate Tn partida simpla, si de catre persoanele juridice fara scop patrimonial care organizeaza si conduc contabilitatea in partida simpla,
potrivit prezentelor reglementari.

10. Persoanele care au obligatia gestionarii patrimoniului persoanelor juridice fara scop patrimonial mentionate la capitolul 1 raspund, potrivit legii,
pentru pregatirea, insusirea si aplicarea corecta a acestor reglementari, precum si de transpunerea corecta a soldurilor in cazurile mentionate la
capitolul 2 litera B punctul 15.

B. Norme generale privind documentele justificative si financiar - contabile

1. Potrivit prevederilor art. 6 alin. (1) din Legea contabilitatii nr. 82/1991, republicata, cu modificarile gsi completarile ulterioare, orice operatiune
economico-financiara efectuata se consemneaza in momentul efectuarii ei intr-un document care sta la baza inregistrarilor in contabilitate,
dobandind astfel calitatea de document justificativ.

2. In baza prevederilor art. 6 alin. (2) din Legea contabilitatii nr. 82/1991, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare, documentele
justificative care stau la baza inregistrarilor in contabilitate angajeaza raspunderea persoanelor care le-au intocmit, vizat si aprobat, precum si a
celor care le-au inregistrat in contabilitate, dupa caz.

3. Documentele justificative trebuie sa cuprinda urmatoarele elemente principale:

- denumirea documentului;

- denumirea gi, dupa caz, sediul unitatii care intocmeste documentul;

- numarul documentului si data intocmirii acestuia;

- codul de nregistrare fiscala (cand este cazul);

- mentionarea partilor care participa la efectuarea operatiunii economico-financiare (cand este cazul);

- continutul operatiunii economico-financiare si, atunci cand este necesar, temeiul legal al efectuarii acesteia;

- datele cantitative si valorice aferente operatiunii economico-financiare efectuate;

- numele si prenumele, precum si semnaturile persoanelor care le-au intocmit, vizat si aprobat, dupa caz;

- alte elemente menite sa asigure consemnarea completa a operatiunilor efectuate.

4. Documentele care stau la baza inregistrarilor in contabilitate pot dobandi calitatea de document justificativ numai in conditiile in care furnizeaza
toate informatiile prevazute de normele legale in vigoare.

5. Inscrierea datelor in documente se face cu cerneald, cu pasta de pix, sau prin utilizarea sistemelor informatice de prelucrare automata a datelor,
dupa caz.

6. In documentele justificative si in cele contabile nu sunt admise stersaturi, modificari sau alte asemenea procedee, precum si ldsarea de spatii




libere intre operatiunile inscrise in acestea sau file lipsa.

Erorile se corecteaza prin taierea cu o linie a textului sau a cifrei gresite, pentru ca acestea sa poata fi citite, iar deasupra lor se scrie textul sau
cifra corecta.

Corectarea se face in toate exemplarele documentului justificativ si se confirma prin semnatura persoanei care a intocmit/corectat documentul
justificativ, mentionandu-se si data efectuarii corecturii.

In cazul documentelor justificative la care nu se admit corecturi, cum sunt cele pe baza carora se primeste, se elibereaza sau se justifica
numerarul, sau al altor documente pentru care normele de utilizare prevad asemenea restrictii, documentul intocmit gresit se anuleaza si raméne in
carnetul respectiv (nu se detaseaza), cu exceptia ordinului de deplasare (delegatie), pe baza caruia se primeste sau se restituie diferenta dintre
cheltuielile efective de deplasare si avansul acordat.

7. Pentru a putea fi inregistrate in contabilitate, operatiunile economico-financiare ale persoanelor juridice fara scop patrimonial trebuie sa fie
justificate cu documente originale, intocmite sau reconstituite potrivit prevederilor legale.

8. In caz de pierdere, sustragere sau distrugere a unor documente justificative si contabile, persoanele juridice fara scop patrimonial vor lua masuri
de reconstituire a acestora in termen de maxim 30 de zile de |la constatare, potrivit reglementarilor emise in acest scop.

9. Arhivarea si pastrarea registrelor si a documentelor justificative si contabile, precum si reconstituirea documentelor justificative si contabile
pierdute, sustrase sau distruse se efectueaza in conformitate cu normele metodologice de intocmire si utilizare a registrelor si formularelor comune
pe economie privind activitatea financiara si contabila, elaborate si emise de Ministerul Economiei si Finantelor.

10. Contabilitatea operatiunilor de capital, a imobilizarilor, cu exceptia imobilizarilor corporale de natura mijloacelor fixe, a tertilor si a trezoreriei se
tine cu ajutorul Fisei pentru operatiuni diverse (cod 14-6-22/c).

Contabilitatea imobilizarilor corporale de natura mijloacelor fixe se tine cu ajutorul Figei mijlocului fix (cod 14-2-2).

Contabilitatea stocurilor se tine cu ajutorul Figei pentru valori materiale (cod 14-3-10/a).

11. Contabilitatea cheltuielilor se tine pe feluri de cheltuieli, dupa natura lor, distinct pe feluri de activitati, respectiv activitati fara scop patrimonial,
activitati cu destinatie speciala potrivit legii si activitati economice.

Pentru fiecare fel de cheltuiala se va intocmi o Figa pentru operatiuni diverse (cod 14-6-22/b), in care se vor inregistra toate documentele in mod
cronologic.

12. Contabilitatea veniturilor se tine pe feluri de venituri, dupa natura lor, distinct pe feluri de activitati, respectiv activitati fara scop patrimonial,
activitati cu destinatie speciala potrivit legii si activitati economice.

Pentru fiecare fel de venit se va intocmi o Figa pentru operatiuni diverse (cod 14-6-22/b), in care se vor inregistra toate documentele in mod
cronologic.

13. Clasificatia veniturilor si cheltuielilor persoanelor juridice fara scop patrimonial este prevazuta in Reglementarile contabile pentru persoanele
juridice fara scop patrimonial, cuprinse in anexa nr. 1 la ordin, si sta la baza elaborarii bugetului propriu de venituri si cheltuieli.

14. Contabilitatea veniturilor si cheltuielilor, dupa natura lor, se poate dezvolta analitic, in continuare, in functie de necesitatile impuse de anumite
reglementari sau potrivit necesitatilor proprii ale persoanei juridice fara scop patrimonial.

15. In conditiile in care se trece de la contabilitatea in partida dubla la contabilitatea in partida simpla, soldurile din balanta de verificare a anului
precedent vor fi preluate ca solduri initiale in figsele pentru operatiuni diverse pentru exercitiul curent.

In conditiile in care se trece de la contabilitatea in partida simpla la contabilitatea in partida dubl&, soldurile figelor pentru operatiuni diverse de la
data de 31 decembrie a exercitiului financiar incheiat vor reprezenta soldurile initiale ale balantei de verificare pentru exercitiul curent.

C. Registrele de contabilitate

1. Contabilitatea Tn partida simpla la persoanele juridice fara scop patrimonial se tine cu ajutorul urmatoarelor registre contabile obligatorii:

- Reqistrul - jurnal (cod 14-1-1/A);

- Reqistrul - inventar (cod 14-1-2).



2. Regqistrele de contabilitate se utilizeaza in stricta concordanta cu destinatia acestora si se prezinta in mod ordonat si astfel completate incéat sa
permita, in orice moment, identificarea si controlul operatiunilor contabile efectuate.

3. Registrul-jurnal (cod 14-1-1/A) serveste la inregistrarea operativa a tuturor operatiunilor desfagurate, pe baza documentelor justificative.
Operatiunile inregistrate in Registrul-jurnal se totalizeaza atat lunar, cat si anual.

4. Registrul-inventar (cod 14-1-2) serveste la inregistrarea tuturor elementelor de activ si de pasiv, grupate in functie de natura lor, inventariate
potrivit normelor legale.

Persoanele juridice fara scop patrimonial au obligatia sa efectueze inventarierea generala a elementelor de activ si de pasiv, in situatiile

prevazute de lege, cu respectarea reglementarilor contabile aplicabile si a normele emise in acest sens de Ministerul Economiei si Finantelor.

ANEXA
la reglementarile contabile
prevazute in Anexa nr. 2 la ordin

NOMENCLATORUL
privind principalele registre si formulare, comune pe economie,
privind activitatea financiara si contabila, utilizate de persoanele
juridice fara scop patrimonial care organizeaza si conduc
contabilitatea Tn partida simpla

Nr. Denumirea formularului Codul
crt.
0 1 2
1. Registrul-jurnal 14-1-1/A
2. Registrul-inventar 14-1-2
3. Registrul numerelor de inventar 14-2-1
4. Fisa mijlocului fix 14-2-2
5. Bon de miscare a mijloacelor fixe 14-2-3A
- Proces-verbal de scoatere din functiune a
mijloacelor fixe/de declasare a unor bunuri materiale 14-2-3/aA
6. Nota de receptie si constatare de diferente 14-3-1A
7. Bon de predare, transfer, restituire 14-3-3A
8. Bon de consum 14-3-4A
9. Fisa de magazie 14-3-8
10. Fisa de evidenta a materialelor de natura
oblectelor de i1nventar in folosinta 14-3-9

11. Fisa pentru valori materiale 14-3-10/a



Modelele registrelor contabile, modelele formularelor contabile specifice, precum si normele de intocmire si utilizare a acestora sunt prezentate in

continuare.

12.
13.
14.
15.
lo.

17.
18.

19.
20.
21.
22.
23.
24.
25.
26.
277 .
28.

29.
30.

Lista de inventariere

Chitanta

Chitantada pentru operatiuni in valuta

Dispozitie de platd/incasare cdatre casierie
Reglistru de casa

- Registru de casa (in wvaluta)

Borderou de achizitie

Stat de salarii

- Lista de avans chenzinal

Ordin de deplasare (delegatie)

Decont de cheltuieli (pentru deplasari externe)
Jurnal privind operatiuni diverse

Fisa pentru operatiuni diverse

Fisa pentru operatiuni diverse

Registrul pentru evidenta fondului de rulment
(pentru asociliatiile de proprietari)

Registrul pentru evidenta fondului de reparatii
(pentru asocilatiile de proprietari)

Registrul pentru evidenta sumelor speciale
(pentru asocilatiile de proprietari)

Registrul pentru evidenta fondului de penalizari
(pentru asociatiile de proprietari)

Lista de plata a cotelor de contributie la
cheltuielile asociatiel de proprietari

(pentru asociatiile de proprietari)

Situatia soldurilor elementelor de activ si de pasiv
Decizie de imputare

- Angajament de plata

14-3-12
14-4-1
14-4-1/a
14-4-4
14-4-77A
14-4-7/aA
14-4-13
14-5-1/a
14-5-1/d
14-5-4
14-5-5
14-6-17/c
14-6-22/b
14-6-22/c

14-6-25/a
14-6-25/b
14-6-25/c
14-6-25/d
14-6-28

14-6-30/d

14-8-2
14-8-2/a




REGISTRUL - JURNAL
(cod 14-1-1/A)

1. Servesgte ca document contabil obligatoriu de inregistrare cronologica si sistematica a modificarii elementelor de activ si de pasiv ale unitatii.

2. Se intocmeste de catre persoanele juridice fara scop patrimonial care organizeaza si conduc contabilitatea in partida simpla, intr-un exemplar,
dupa ce a fost numerotat, snuruit, parafat si inregistrat in evidenta unitatii.

Numerotarea filelor registrelor se va face in ordine crescatoare, iar volumele se vor numerota in ordinea completarii lor.

Se intocmesgte zilnic sau lunar, dupa caz, prin inregistrarea cronologica, fara stersaturi si spatii libere, a documentelor in care se reflecta miscarea
elementelor de activ si de pasiv ale unitatii.

In cazul in care unitatea foloseste jurnale auxiliare, totalul lunar al fiecaruia se poate trece in registrul-jurnal.

In conditiile conducerii contabilitatii cu ajutorul sistemelor informatice de prelucrare automata a datelor, fiecare operatiune economico-financiara
se va inregistra in mod cronologic, dupa data de intocmire sau de intrare a documentelor in unitate. in aceasté situatie, Registrul-jurnal se editeaza
lunar, iar paginile vor fi numerotate pe masura editarii lor. Registrul-jurnal va fi snuruit, parafat si inregistrat in evidenta unitatii in luna urmatoare
celei in care numarul de file editate este 100, sau anual, daca numarul filelor editate este sub 100, pentru un exercitiu financiar, cu respectarea
prevederilor cap. 2, lit. C, pct. 3 din prezentele reglementari.

In coloana 1 se Tnscrie numarul curent al operatiunilor inregistrate incepand de la 1 ianuarie, sau de la inceputul activitatii, pana la 31 decembrie,
sau incetarea activitatii.

In coloana 2 se trece data (anul, luna, ziua) cand se face inregistrarea.

In coloana 3 se trece felul documentului (factura, chitanta, registrul de cas3, extrasul de cont la banca etc.), precum si numarul si data acestuia.

In coloana 4 se trece felul operatiunii, dandu-se explicatiile in legatura cu operatiunea respectiva si elemente de identificare a acesteia.

In coloana 5 se trec sumele totale din documentul respectiv.

In Registrul-jurnal se trec toate operatiunile economice privind modificarea elementelor de activ si de pasiv ale unitatii, indiferent daca acestea au
loc in numerar sau prin conturile deschise la banci, netindndu-se seama daca a avut loc plata sau incasarea acestora.

3. Nu circula, fiind document de inregistrare contabila.
4. Se arhiveaza la compartimentul financiar-contabil, impreuna cu documentele justificative care au stat la baza intocmirii lui.



.......................... Nr. paginda ......
(Unitatea)
REGISTRUL-JURNAL
Nr. Data Documentul Explicatii Suma
crt.|inreg. | (felul, nr., data)
0 1 2 3 4
Report:
De reportat:
Intocmit, Verificat, 14-1-1/A



REGISTRUL-INVENTAR
(cod 14-1-2)

1. Serveste ca document contabil obligatoriu de inregistrare a rezultatelor inventarierii elementelor de activ si de pasiv.
2. Se intocmeste de catre persoanele juridice fara scop patrimonial care organizeaza si conduc contabilitatea in partida simpla, intr-un exemplar,
dupa ce a fost numerotat, snuruit, parafat si inregistrat in evidenta unitatii.
Se intocmesgte la inceputul activitatii, sfarsitul exercitiului financiar sau cu ocazia incetarii activitatii, fara stersaturi si spatii libere, pe baza datelor
cuprinse 1n listele de inventariere si procesele-verbale de inventariere, prin gruparea elementelor de activ si de pasiv.
Registrul inventar se completeaza pe baza inventarierii faptice a elementelor de activ si de pasiv, grupate dupa natura lor.
In coloana 1 se Tnscrie numarul curent al fiecarei operatiuni inregistrate in registru, cronologic, de la deschiderea acestuia pana la epuizarea
filelor sau incetarea activitatii.
In coloana 2 vor fi recapitulate elementele de activ si de pasiv inventariate, detaliat dupa natura lor, valorile materiale putand fi defalcate pe ges-
tiuni.
In coloana 3 se inscrie valoarea contabild a elementelor de activ si de pasiv inventariate.
In coloana 4 se inscrie valoarea de inventar a elementelor de activ si de pasiv inventariate, stabilitd de membrii comisiei de inventariere (pe baza
listelor de inventariere si a proceselor-verbale de inventariere).
In coloana 5 se trec diferentele din evaluare, de inregistrat, calculate ca diferenta intre valoarea contabila si valoarea de inventar.
In coloana 6 se mentioneaza cauzele diferentelor (deprecieri, dezasortari etc.).
3. Nu circula, fiind document de inregistrare contabila.
4. Se arhiveaza la compartimentul financiar-contabil, impreuna cu documentele justificative care stau la baza intocmirii lui.

Nr. pagina ......

(Unitatea)
REGISTRUL - INVENTAR
la data de ..........
Nr. Recapitulatia Valoarea Valoarea de |[Diferente din evaluare (de inregistrat)
crt. elementelor contabila inventar
inventariate Valoarea Cauze diferente
0 1 2 3 4 5

Intocmit, Verificat, 14-1-2



FISA PENTRU VALORI MATERIALE
(cod 14-3-10/a)

1. Servegte la tinerea contabilitatii stocurilor (cantitativ si valoric), distinct pentru activitatile fara scop patrimonial si activitatile economice si, dupa
caz, pe feluri sau grupe (categorii) de stocuri, grupate pe magazii (gestiuni).
2. Se intocmeste de catre persoanele juridice fara scop patrimonial care organizeaza si conduc contabilitatea in partida simpla, intr-un exemplar,
separat pe fiecare fel de material, semifabricat, produs, marfa etc.
Se completeaza la inceputul anului pe baza stocurilor si a valorii acestora de la sfarsitul exercitiului financiar precedent, iar in cursul anului, pe
baza documentelor de intrare si iesire.
La sfarsitul fiecarei luni, fisele pentru valori materiale se totalizeaza pe luna respectiva si cumulat de la inceputul anului.
3. Nu circula, fiind document de inregistrare contabila.
4. Se arhiveaza la compartimentul financiar- contabil.

..................................... Nr. pag ....cecoe..
(Unitatea)
FISA PENTRU VALORI MATERIALE
O30 U
Cod U/M Pret unitar Gestiunea
Document Intrari Iesiri Stoc

Data

Fel Numar Cantitate Valoare Cantitate Valoare Cantitate Valoare

0 1 2 3 4 5 6 7 8

Report:

De reportat:

Intocmit, 14-3-10/a



JURNAL PRIVIND OPERATIUNI DIVERSE

PENTIU ..oovviiiiieeie e,
(cod 14-6-17/c)

1. Servesgte ca jurnal auxiliar pentru inregistrarea veniturilor, respectiv a cheltuielilor privind activitatile economice ale persoanelor juridice fara scop
patrimonial care organizeaza si conduc contabilitatea in partida simpla.
2. Se intocmeste lunar, intr-un exemplar, pe baza Fiselor pentru operatiuni diverse (cod 14-6-22/b).
Se intocmesc mai multe jurnale pentru cheltuieli si un jurnal pentru venituri, distinct pentru activitatile fara scop patrimonial si activitatile
economice.
In coloana 4 se trec, dupa caz, totalurile lunare din fisele de venituri si de cheltuieli privind activitatile economice.
Pentru cheltuielile deductibile plafonat, Thainte de inregistrarea totalului din fisa pentru operatiuni diverse, se va calcula cota care este deductibila
si numai aceasta se va inregistra in jurnalul privind operatiuni diverse pentru cheltuieli.
Datele din jurnale stau la baza determinarii veniturilor din activitati economice, a totalului cheltuielilor deductibile fiscal si a rezultatului exercitiului
financiar privind activitatile economice (profit/pierdere).
3. Nu circula, fiind document de inregistrare contabila.
4. Se arhiveaza la compartimentul financiar- contabil.

Nr. pagina .........

(Unitatea)
JURNAL PRIVIND OPERATIUNI DIVERSE
@30 U 5
Nr. Data Documentul Explicatii Suma
crt.|inregistrarii (felul, numarul)
0 1 2 3 4

Report:

De reportat:

Intocmit, 14-6-17/c



FISA PENTRU OPERATIUNI DIVERSE
O 1] 11 £ U T
(cod 14-6-22/b)

1. Servegte la tinerea contabilitatii veniturilor si cheltuielilor potrivit reglementarilor in vigoare, distinct pentru activitatile fara scop patrimonial si
activitatile economice.
2. Se intocmeste intr-un exemplar de catre persoanele juridice fara scop patrimonial care organizeaza si conduc contabilitatea in partida simpla.
Se completeaza cu veniturile si cheltuielile aferente exercitiului financiar in curs.
La sfargitul fiecarei luni, fisele pentru operatiuni diverse se totalizeaza pe luna respectiva si cumulat de la inceputul anului.
3. Nu circula, fiind document de inregistrare contabila.
4. Se arhiveaza la compartimentul financiar-contabil.

..................................... Nr. pagind .........

(Unitatea)
FI$A PENTRU OPERATIUNI DIVERSE
S0 U
Nr. Data Documentul Explicatii Valoare
crt.|documentului (felul, numarul)
0 1 2 3 4

Report:

De reportat:

Intocmit, 14-6-22/b



FISA PENTRU OPERATIUNI DIVERSE
PENTIU oo
(cod 14-6-22/c)

1. Serveste la tinerea contabilitatii operatiunilor de capital, a imobilizarilor, cu exceptia imobilizarilor corporale de natura mijloacelor fixe, a tertilor si
a trezoreriei potrivit reglementarilor in vigoare si, dupa caz, distinct pentru activitatile fara scop patrimonial si activitatile economice.
2. Se intocmeste intr-un exemplar de catre persoanele juridice fara scop patrimonial care organizeaza si conduc contabilitatea in partida simpla.
Se completeaza la inceputul anului, pe baza soldurilor de la sfarsitul exercitiului financiar precedent, iar in cursul anului, pe baza documentelor
justificative referitoare la operatiunile intervenite.
La sfargitul fiecarei luni fisele pentru operatiuni diverse se totalizeaza pe luna respectiva si cumulat de la inceputul anului.
3. Nu circula, fiind document de inregistrare contabila.
4. Se arhiveaza la compartimentul financiar-contabil.

..................................... Nr. pagind «........

(Unitatea)
FISA PENTRU OPERATIUNI DIVERSE
| SS9 U
Nr. Data Documentul Valoare
crt.|documentulul| (felul, numarul) Explicatii Sold
Intrari Iesiri
0 1 2 3 4 5 6

Report:

De reportat:

Intocmit, 14-6-22/c



REGISTRUL PENTRU EVIDENTA FONDULUI DE RULMENT
(pentru asociatiile de proprietari - cod 14-6-25/a)

1. Servesgte ca document pentru evidenta fondului de rulment al asociatiei de proprietari constituit din contributiile proprietarilor conform criteriilor gi
conditiilor stabilite de adunarea generala a proprietarilor membri ai asociatiei de proprietari.

2. Se intocmeste intr-un exemplar de catre administratorul asociatiei de proprietari, prin alocarea, pentru fiecare proprietar, a uneia sau mai multor
pagini necesare completarii pentru un an de zile.

3. Nu circula, fiind document de inregistrare contabila.

4. Se arhiveaza la administratia asociatiei de proprietari.

REGISTRUL PENTRU EVIDENTA FONDULUI DE REPARATII
(pentru asociatiile de proprietari - cod 14-6-25/b)

1. Serveste ca document pentru evidenta fondului de reparatii al asociatiei de proprietari constituit din contributiile proprietarilor conform
cotelor-parti indivize.

2. Se intocmeste intr-un exemplar de catre administratorul asociatiei de proprietari, prin alocarea, pentru fiecare proprietar, a uneia sau mai multor
pagini necesare completarii pentru un an de zile.

3. Nu circula, fiind document de inregistrare contabila.

4. Se arhiveaza la administratia asociatiei de proprietari.

REGISTRUL PENTRU EVIDENTA SUMELOR SPECIALE
(pentru asociatiile de proprietari - cod 14-6-25/c)

1. Serveste ca document pentru evidenta sumelor speciale ale asociatiei de proprietari constituite din sumele rezultate din activitati economice
(Tnchirieri spatii comune, amplasare de reclame publicitare pe fatada, montaj antene pe terasa, utilizarea spatiilor comune de catre furnizorii de ser-
vicii TV, internet etc.).

2. Se intocmeste intr-un exemplar de catre administratorul asociatiei de proprietari, prin alocarea, pentru fiecare proprietar, a uneia sau mai multor
pagini necesare completarii pentru un an de zile.

3. Nu circula, fiind document de inregistrare contabila.

4. Se arhiveaza la administratia asociatiei de proprietari.

REGISTRUL PENTRU EVIDENTA FONDULUI DE PENALIZARI
(pentru asociatiile de proprietari - cod 14-6-25/d)



1. Servegte ca document pentru evidenta fondului de penalizari al asociatiei de proprietari constituit din penalizarile aplicate proprietarilor
restantieri conform sistemului propriu al asociatiei de proprietari.

2. Se intocmeste intr-un exemplar de catre administratorul asociatiei de proprietari, prin alocarea, pentru fiecare proprietar, a uneia sau mai multor
pagini necesare completarii pentru un an de zile.

3. Nu circula, fiind document de inregistrare contabila.

4. Se arhiveaza la administratia asociatiei de proprietari.

ASOCIATIA DE PROPRIETARI ...... ... Nr. pagina ..... N
REGISTRUL
PENTRU EVIDENTA FONDULUI DE RULMENT
(pentru asociatiile de proprietari - cod 14-6-25/a)

APARTAMENT/Spatiu NR. ............

Suprafata utila ........... m.p.
Cota-parte 1Indiviza ....eeeeen... %
Operatiuni
Suma
Nr. Sold
crt. Numarul si data
documentului de Explicatii Stabilita Incasata Restituita
stabilire/
incasare/restituire
0 1 2 3 4 5 6
Report:
De reportat:
Intocmit, 14-6-25/a

ASOCIATIA DE PROPRIETARI .........cciiioo... Nr. pagina ..... An ...,



REGISTRUL
PENTRU EVIDENTA FONDULUI DE REPARATIT
(pentru asociatiile de proprietari - cod 14-6-25/Db)

APARTAMENT/Spatiu NR. ............

Suprafata utila ........... m.p.
Cota-parte indiviza ........c..... %
Operatiuni
Suma
Nr. Sold
crt. Numarul si data Platita
documentului de Explicatii Stabilita Incasata pentru
stabilire/ lucrari
incasare/plata
0 1 2 3 4 5 6
Report:
De reportat:

Intocmit, 14-6-25/b
ASOCIATIA DE PROPRIETARI ... ...t ennn. Nr. pagina ..... An ..........
REGISTRUL
PENTRU EVIDENTA SUMELOR SPECIALE
(pentru asociatiile de proprietari - cod 14-6-25/c)

APARTAMENT/Spatiu NR. ............
Suprafata utila ........... m.p.
Cota-parte indiviza ......eeee... %



Operatiuni
Suma
Nr. Sold
crt. Numarul si data Incasatd de Platitda pentru
documentului de Explicatii asocliatie de la lucrari
incasare/plata terti
0 1 2 3 4 5
Report:
De reportat:
Intocmit, 14-6-25/c
ASOCIATIA DE PROPRIETARI ..... i eneennnn Nr. pagina ..... An ..........
REGISTRU
PENTRU EVIDENTA FONDULUI DE PENALIZARI
(pentru asociatiile de proprietari - cod 14-6-25/d)
APARTAMENT/Spatiu NR. ............
Procent penalizari ....... %/zi de intarziere
Operatiuni
Suma
Nr. Sold
crt. Numarul si data Penalizare
documentuluil de Explicatii aplicata Incasaty Restanta
aplicare/incasare
0 1 2 3 4 5 6
Report:




De reportat:

Intocmit, 14-6-25/d

LISTA DE PLATA
A COTELOR DE CONTRIBUTIE LA CHELTUIELILE ASOCIATIEI DE PROPRIETARI
(pentru asociatiile de proprietari - cod 14-6-28)

1. Servesgte pentru determinarea cheltuielilor comune din fiecare luna gi repartizarea lor pe proprietarii din asociatie in vederea incasarii gi
reintregirii fondurilor asociatiei de proprietari.

2. Se Intocmesgte in doua exemplare de catre administratorul asociatiei de proprietari.

3. Circula:

- prin afigare la avizier (exemplarul 1);

- la administratia asociatiei de proprietari (exemplarul 2).

4. Se arhiveaza la administratia asociatiei de proprietari (exemplarul 2).



ASOCIATIA DE PROPRIETARI BLOC

DATA AFISARII: ................
DATA SCADENTA: .............

DATA SCADENTA (fara FOND DE RULMENT): ..............

PERIOADA DE AFISARE: ..............

LISTA DE PLATA

A COTELOR DE CONTRIBUTIE LA CHELTUIELILE

ASOCIATIEI DE PROPRIETARI BLOC ............. SCARA ...
Luna ......cceeeee. Anul
Cheltuieli|Cheltuieli RESTANTE
Nr. Nr. Nr. Suprafata|Cheltuieli pe pentru Cheltuieli|Cheltuieli Sume Pena- |TOTAL
apar- |persoane| curent utila pe numdr |consumuri |incdlzirea pe pe achitate|Ajutoare|lizdri| DE Fond de|Cota de Total
tament/| carte persoane| [m.p.] de indivi- apartamen-|cota-parte bene- in avans|bdnesti | %/zi PLATA|rulment |contri-|Fond de|Pena- |res-
spatiu imobil persoane duale tului/ indivizad ficiari [lei] butie rulment|lizdri|tante
spatiului
0 1 2 3 4 5 6 7 8 9 11 12 13 14 15 16 17
TOTAL
CHELTUIELI PE NUMAR DE CHELTUIELI PE COTA-PARTE
PERSOANE, CONSUMURI LEI/PERSOANA INDIVIZA, DE ALTA NATURA,
INDIVIDUALE SI PE ACHITATE IN AVANS, PENALIZARI
BENEFICIARI LEI LEI/M.C. SI AJUTOARE BANESTI LEI LEI/M.P.
FARA CU
BAZA DE CALCUL CONTOARE | CONTOARE BAZA DE CALCUL
CHELTUIALA/FACTURA/LUNA CHELTUIALA/FACTURA/LUNA
INTOCMIT
ADMINISTRATOR, |APA RECE/......... /oo INCALZIRE
APARTAMENTE/SPATII/..../.....
APA CALDA/........ e INTRETINERE
ASCENSOR/INTERFON/...... VAR
GAZE NATURALE/..../..... FOND REPARATII/REPARATII
CENZOR, EVACUARE GUNOI CHELTUIELI ADMINISTRATIVE,
MENAJER/..... o INCLUSIV SALARII,
REMUNERATII, INDEMNIZATII,
CONTRACTE/ . .... e
ENERGIA ELECTRICA SPATII SI PIERDERI/CONSUMURI SPATITI
INSTALATII COMUNE/.../.... COMUNE (APA, INCALZIRE ETC.)
SALARII/REMUNERATII SUME ACHITATE IN AVANS
INGRIJITOR/..... /AP
PRESEDINTE, PENALIZARI
CHELTUIELI PE BENEFICIARI AJUTOARE BANESTI
TOTAL 1: TOTAL 2:
L.S

TOTAL ASOCIATIE

(1+2) :

LET

14-6-28







SITUATIA SOLDURILOR ELEMENTELOR DE ACTIV SI DE PASIV*)
(cod 14-6-30/d)

Partea I Partea a II-a
Nr. Elemente de activ Valori Nr. Elemente de pasiv Valori
crt. (lei) crt. (lel)
1. |Sold in casa 1. |Sold fond de rulment
2. |Sold conturi la banci 2. |Sold fond de reparatii
3. |Sume neachitate de proprietarii din 3. |Sold fond sume speciale
asoclatie pentru lista de plata
curenta
4. |Restante existente la data 4. |Soldul altor fonduri legal
intocmiril acestel situatii stabilite (de penalizari, de
cheltuieli administrative, de
recuperari debite etc.)
5. [Debitori, altii decat membrii 5. [Furnizori pentru facturi
asoclatiei neachitate (utilitati, servicii,
livrari, prestatii, lucrari etc.)
6. |Actele de plata pe luna in curs, 6. |Creditori diversi
nerepartizate proprietarilor (facturi
de apa, gaze, energie electrica sau
termica, de reparatil neprevazute,
state de salarii, indemnizatii,
premii, etc.)
7. |Acte de plati pentru cheltuilelile
aferente fondurilor de reparatii,
speciale, de penalizari care nu au
fost i1nca scazute din fondurile
respective
TOTAL PARTEA I TOTAL PARTEA a II-a
14-6-30/d

Nota: *) Modelul se refera la asociatiile de proprietari.
Celelalte persoane juridice fara scop patrimonial vor efectua adaptarile corespunzatoare in functie de specificul activitatii.




Corelatie: total partea | = total partea a Il-a.
Corelatie: total partea | = total partea a ll-a.



